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DOSTOP:

S strani OKS administratorja boste prejeli svoje dostopne podatke, s 
katerimi se boste lahko prijavili v sistem Aktivno inkluzivno.
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OSNOVNI MENIJI:
Izvajalci boste na svoji strani videli naslednje
menije:

• DOMOV (str. 3)

• KOLEDAR DOGODKOV (str. 4)

• UDELEŽENCI (str. 5)

• ŠPORTNI PROGRAMI (str. 6)

• ŠPORTNI OBJEKTI (str. 16)

V nadaljevanju dokumenta bodo predstavljeni

posamezni meniji ter opisani postopki njihove
uporabe.
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JS
Na voljo vam bo tudi MOJ RAČUN, kjer boste

lahko dostopali do navodil in urejali vaše

nastavitve.



DOMOV
V meniju DOMOV boste videli seznam dogodkov, pri 

katerih boste lahko uredili in vpisali prisotnost.

S klikom na ikono          (uredi prisotnost) se vam bo odprl 

seznam udeležencem in tukaj boste lahko označili njihovo 

prisotnost (bil prisoten, ni bil prisoten).
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UREJANJE PRISOTNOSTI



KOLEDAR DOGODKOV
KOLEDAR DOGODKOV vam nudi seznam in 

vpogled v vaše dogodke. V kolikor želite 
dogodke videti tudi na koledarju, vam to 

omogoča gumb PRIKAŽI KOLEDAR.
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S klikom na gumb DODAJ DOGODEK 

boste lahko naredili vnos novega dogodka. 
V polja boste lahko vpisali ustrezne podatke 

in z gumbom SHRANI potrdili vaše vnose.



Z gumbom (OPOMBE) boste

udeležencem lahko vnesli svoje komentarje.

UDELEŽENCI
V tem meniju boste imeli seznam udeležencev, ki so se prijavili 

na vaš program. Imeli boste seznam imen, starostno kategorijo, 
e-pošto, uporabniško ime in pripadnost občine.
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ŠPORTNI PROGRAMI
Meni ŠPORTNI PROGRAMI je namenjen pregledu in 

urejanju vaših športnih programov, ki so vam jih
dodelili OKS administratorji.

S klikom na gumb          (UREDI - opis na str. 7) boste 

imeli pregled nad že vnešenimi programi, katerim 
boste lahko uredili dogodek, prisotnost, imeli dostop 

do poročil...
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V tem delu boste videli seznam udeležencev, ki se 

bodo prijavili na program. Dodaten opis je na str. 15. 



S klikom na gumb boste lahko uredili že shranjene programe.

Zgoraj bodo vidni gumbi, ki vam bodo pomagali pri urejanju naslednjih 
parametrov:

• INFORMACIJE (Tukaj vidite vnešene podatke posameznega dogodka. Po 
potrebi boste lahko uredili in spremenili OPIS in KRAJ IZVAJANJA  in s klikom 
POSODOBI posodobili podatke.)

• IZVAJALCI (tukaj bo viden seznam izvajalcev – opis na str. 8)

• RAZPORED VADB (tukaj boste lahko urejali ali dodajali nove dogodke in 
določili, ali bodo enkratni ali ponavljajoči – opis na str. 9)

• PRISOTNOST (tukaj boste lahko uredili prisotnost - opisna str. 10)

• UDELEŽENCI (tukaj bo viden seznam udeležencev oz. lahko jim boste poslali 
povabilo do registracije – opis na str. 11)

• KOLEDAR (viden bo koledar dogodkov – opis na str. 12)

• POROČANJE (lahko boste prenesli podatke o udeležencih ter ustvarili 
zahtevek za plačilo – opis na str. 13)

I. ŠPORTNI PROGRAMI– UREDI PROGRAM (        ) 

7Dokument pripravilo podjetje: Onixweb d.o.o.



I. ŠPORTNI PROGRAMI – UREDI PROGRAM (         )

S klikom na IZVAJALCI bo viden seznam že dodanih izvajalcev, ki 

jih je dodal OKS administrator.

IZVAJALCI
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S klikom na RAZPORED VADB boste imeli na voljo gumb DODAJ, 
kjer boste lahko dogodku uredili:

• DATUM

• ZAČETEK

• DOLŽINA DOGODKA (v minutah)

• PONAVLJAJOČ DOGODEK (v kolikor označite to opcijo, se bo 
lahko določil interval ponovitev – dnevno ali tedensko ponavljanje, 
ter datum konca ponavljanja)

• ENKRATNI DOGODEK (v tem primeru se dogodek ne bo ponovil)

• ALTERNATIVNA LOKACIJA ZA IZBRANO VADBO (dogodku se 
lahko izbere ali doda alternativno lokacijo)

• DODATEN OPIS (v kolikor želite sporočiti več)

RAZPORED VADB

DODAJANJE DOGODKA

TUKAJ BO NATO VIDEN SEZNAM 
DOGODKOV, KI STE JIH USTVARILI

S klikom USTVARI boste shranili vaše vnose, spodaj pa se vam bo 
nato pokazalo kako ste uredili dogodke.
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I. ŠPORTNI PROGRAMI – UREDI PROGRAM (         )



UREJANJE PRISOTNOSTI

S klikom na PRISOTNOST boste lahko udeležencem urejali 

prisotnost (bil prisoten, ni bil prisoten).

OPOMBA: Če je OKS administrator ustvaril nov program, je ta 
del na začetku prazen, kot je vidno na prvi sliki. Udeleženec 
mora biti najprej potrjen in sprejet v program s strani izvajalca 
(dodaten opis na str. 15), da bo nato viden na seznamu 
prisotnosti.

UDELEŽENCI SO SE PRIJAVILI NA POSAMEZNE 
DOGODKE IN SEDAJ JE SEZNAM VIDEN

Ko boste imeli seznam udeležencev, jim boste 

lahko s klikom na            uredili prisotnost.

PRISOTNOST
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I. ŠPORTNI PROGRAMI – UREDI PROGRAM (         )



S klikom na UDELEŽENCI se vam bo odprlo okno, kjer bo viden 

seznam udeležencev, ki so se prijavili na ta dogodek.

OPOMBA: Če se je ustvaril nov program, ki ga je vnesel OKS 
administrator, potem je na začetku ta del prazen, tako kot je vidno 
na prvi sliki. 

UDELEŽENCI SO SE PRIJAVILI NA POSAMEZNE 
DOGODKE IN SEDAJ JE VIDEN SEZNAM

Spodaj je viden tudi gumb za                                                     . 

S tem gumbom lahko shranite povezavo in jo pošljete vašim 
uporabnikom, ki se bodo lahko preko nje registrirali v svoj sistem in 

prijavili na ustrezen program. 

Ko se bodo udeleženci, preko svojega sistema dodali na 

dogodek, se bo tukaj ustvaril seznam. Na str. 15 je tudi opisano, 
kako lahko potrjujete udeležence za posamezen športni 

program.

UDELEŽENCI
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I. ŠPORTNI PROGRAMI – UREDI PROGRAM (         )



S klikom na KOLEDAR bodo vidni dogodki, ki so bili vnešeni v 

sklopu RAZPORED VADB (opis na str. 9).

KOLEDAR
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I. ŠPORTNI PROGRAMI – UREDI PROGRAM (         )



I. ŠPORTNI PROGRAMI – UREDI PROGRAM (         )

S klikom na POROČANJE boste imeli na voljo ustvariti ZAHTEVEK 

ZA PLAČILO.

Na LISTI PRISOTNOSTI boste lahko s klikom na ikono:

•        ustvarili in prenesli listo prisotnih

•        naložili do 10 datotek za vsak mesec kot dokazilo 

POROČANJE

PRIMER ZAHTEVKA ZA 
PLAČILO

Spodaj se vam bo pokazal seznam že ustvarjenih zahtevkov, 

ki jih boste lahko ponovno prenesli ali pa izbrisali.
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Pri ZAHTEVKU ZA PLAČILO boste lahko 

generirali dokument, tako da boste izbrali 
poljuben nabor mesecev. S klikom na gumb 

USTVARI se vam bo prenesel zahtevek za 

plačilo v katerega boste lahko vnesli stroške.



I. ŠPORTNI PROGRAMI – UREDI PROGRAM (         )

V kolikor bo program dosegal 60 ur ga boste lahko zaključili, 

spodaj (pod zahtevkom za plačilo – opis na str.13) pa se vam 
bodo prikazala vnosna polja za končno poročilo. 

Poročilo ima 5 vnosnih polj z možnostjo dodajanja prilog.

POROČANJE
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1. Ko se bo udeleženec prijavil na program, boste izvajalci 

dobili e-mail obvestilo.

2. Prijava na program bo nato čakala na potrditev izvajalca.

3. Izvajalec mora najprej preveriti ustreznost programa za 

posameznika.

4. Če program ni ustrezen, se mora napisati obrazložitev in 

alternativno vadbo, ki bo primerna za kandidata (npr. ABC 
program).
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II. ŠPORTNI PROGRAMI – POTRJEVANJE UDELEŽENCEV

Ko se udeleženec prijavi na program, ga mora izvajalec najprej

potrditi oz. mu to omogočiti.

KAKO SE POTRDI UDELEŽNCE?



ŠPORTNI OBJEKTI

V meniju ŠPORTNI OBJEKTI bo viden seznam že

dodanih objektov, imeli pa boste možnost urejanja

shranjenih objektov, s klikom na gumb       (UREDI - 

opis na str. 18) ali dodajanja novih z gumbom

(opis na str. 17)

16Dokument pripravilo podjetje: Onixweb d.o.o.



S klikom na gumb boste lahko dodali nov športni 

objekt.

Nekatera polja so obvezna (na to vas bo opozoril sistem). Pri 

VRSTI OBJEKTA boste lahko zbirali med tistimi, ki so dodana v 

tem sklopu. 

I. ŠPORTNI OBJEKTI– DODAJ OBJEKT (          ) 
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II. ŠPORTNI OBJEKTI– UREDI OBJEKT (       ) 

Gumb        (UREDI) vam omogoča pregled in urejanje že 

shranjenih objektov. 
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NAJ VAM SISTEM DOBRO SLUŽI PRI VSAKODNEVNI UPORABI


