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NAVODILA ZA IZVAJALCE VADBENIH PROGRAMOV, IZBRANIH NA JAVNEM POVABILU SPSI
2026/2027

Navodila dolocajo pravila izvajanja in poro¢anja o vadbenih programih izbranih izvajalcev na Javnem
povabilu SPSI za obdobje 2026/2027, ki so del operacije »Aktivno inkluzivho — socialna vklju¢enost
invalidov na podrocju Sporta 2024—2028«, sofinanciranih s sredstvi Evropskega socialnega sklada+ in
RS.
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1. Splosna pravila o izvajanju programov

Obseg vadbenega programa: 60 ur, pri ¢emer je 1 ura v trajanju 60 min.
Ciljna skupina udelezencev programov: invalidi.

Obdobje izvedbe vadbenega programa: od podpisa Pogodbe o izvedbi vadbenega
programa za obdobje 2026/2027 do 31. 8. 2027.

Stroski vklju€itve posameznika: Vadbeni program mora biti za vse udeleZzence vadbenih
programov v celoti brezplacen.

Uspesnost vadbenega programa: Vadbeni program se ob zaklju¢ku Steje za uspesnega, ¢e
ga je redno obiskovalo in zaklju€ilo vsaj 80 % prijavljenih udeleZencev.

Uspesnost vklju€itve posameznika: Za posameznika velja, da je uspesno zakljucil vadbeni
program, ¢e doseze vsaj 70 % prisotnost v celotnem obdobju trajanja vadbenega programa.

Velikost vadbene skupine: Minimalno Stevilo vpisanih/udelezencev programa je 5. Skupina
lahko Steje tudi ve€ udelezenceyv, vendar ne vec kot 10 udelezencev na enega strokovno
usposobljenega ali izobrazenega strokovnega delavca v Sportu.

Nacin izvedbe vadbenega programa: Vadbe lahko potekajo le v Zivo, v fizini prisotnosti
udelezencev in vodje programa. Hibridna oblika ali izvajanje vadbe na daljavo ni dovoljeno.

Izvedba vadbenih programov mora potekati v skladu s PriporoCili za izvajanje vadbenih programov
Sportnih panog za podroc¢je Sporta invalidov, ki so del Javnega povabila SPSI 2026/2027.

2. Kijuéni roki

Aktivnost Rok

Zacetek izvajanja programa

Po podpisu Pogodbe o izvedbi vadbenega programa za
obdobje 2026/2027.

Zaklju€ek izvajanja programa

Najkasneje do 31. 8. 2027 oz. po izvedenih 60 urah
programa.

Oddaja 1. zahtevka za placilo

Najkasneje v roku enega meseca po izvedenem prvem
tromesecju vadb.

Oddaja 2. zahtevka za placilo

Najkasneje v roku enega meseca po izvedenem drugem
tromesecju vadb.
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Aktivnost Rok

Najkasneje v roku enega meseca po zaklju¢ku 60-urnega

Oddaja 3. zahtevka za placilo
vadbenega programa.

Oddaja kon¢nega porocila Hkrati z oddajo zadnjega zahtevka za placilo.

Hramba dokumentacije: 10 let po zaklju¢ku vadbenega programa.

3. Vkljuéevanje udelezencev v vadbene programe

Osebe iz cilje skupine (oz. njihovi starSi ali zakoniti zastopniki) se kot kandidati vpiSejo v informacijski
sistem Aktivno inkluzivno (https://app.aktivnoinkluzivno.si/), pri ¢emer predloZijo ustrezno potrdilo o
invalidnosti.

Strokovna sluzba na OKS-ZSZ preveri ali za posameznega kandidata za vkljugitev v program vadbe’,
v informacijskem sistemu obstajajo naslednja dokazila:

Za odrasle osebe:

- odlocba, iz katere je razviden status invalidnosti,
- invalidska kartica,
- potrdilo osebnega zdravnika, iz katerega je razvidna invalidnost.

Za otroke:

- odlo¢ba o usmeritvi, ki jo izda pristojni svetovalec Zavoda RS za Solstvo,
- odloéba, izdana s strani centra za socialno delo,

- invalidska kartica,

- potrdilo osebnega zdravnika, iz katerega je razvidna invalidnost.

Potrjeni kandidati lahko podajo predlog za vpis enega ali ve¢ vadbenih programov, ki so na voljo v
sistemu.

Izvajalec vadbenega programa sam je ob vklju€evanju udeleZzencev v vadbeni program dolZan preveriti
ali je posameznik, ki je podal prijavo za njegovo vadbo primeren za vklju€itev (predvsem z vidika starosti
in vrste invalidnosti).

' Posameznik, ki se Zeli vkljuciti v vadbeni program, je dolzan ob registraciji v sistem naloziti tudi
dokazilo, na podlagi katerega OKS-ZSZ preveri, da sodi v ciljno skupino operacije Aktivno inkluzivno.
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Izvajalec vadbenega programa lahko pri¢ne z izvajanjem Sele, ko ima vsaj 5 vpisanih udelezencev.

4. Zamenjava vodje programa

Zamenjava vodje programa / strokovnega delavca v Sportu, ki ga je izvajalec vadbenega programa
nominiral v vlogi je mogoc¢a, ¢e novi vodja programa izkazuje najmanj enako raven strokovne
usposobljenosti in reference, kot jih je imel v vlogi navedeni vodja programa.

Izvajalec vadbenega programa je dolzan na OKS-ZSZ poslati vlogo, ki mora vsebovati naslednje
podatke in priloge, ki se nanaSajo na kandidata za zamenjavo vodje programa:

- ime in priimek, e-naslov, telefonska Stevilka,

- Stevilka vpisa v razvid strokovno izobraZenih in usposobljenih delavcev v $portu, iz katere je
razvidna raven usposobljenosti/izobrazbe na podrocju Sporta,

- izkuSnje na podrocju vodenja Sportne vadbe invalidov,

- soglasje kandidata, da prevzema vlogo vodje konkretnega vadbenega programa.

Zamenjavo vodje programa je dovoljeno izvesti Sele po prejetju pisnega soglasja projektne pisarne
OKS-Z8zZ.

5. Nadomescanje vodje programa

V primeru enkratnih in opravi¢ljivih razlogov za odsotnost (npr. bolniSki stalez) lahko izvajalec
vadbenega programa zagotovi nadomescanje vodje programa. O tem mora pisno obvestiti projektno
pisarno OKS-ZSZ.

6. Porocanje o izvajanju programa

Poroc¢anje o izvajanju programa se izvaja preko informacijskega sistema htips://app.aktivnoinkluzivno.si/
in zajema naslednje aktivnosti:

- redno evidentiranje napovedanih terminov vadb,

- redno evidentiranje prisotnosti udelezencev na vadbah,

- mesecno evidentiranje podpisanih list prisotnosti,

- trimesecna porocila o upravicenih stroskih programa — poro¢anje o realizaciji v okviru zahtevka
za placilo z vsemi zahtevanimi prilogami in dokazili;

- oddaja kon&nega porocila ob koncu izvedbe 60 urnega programa.
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7. Upraviceni stroski in dokazila o izvajanju programa

Upraviceni stroski

Upraviceni so le stroSki, ki jih je izvajalec vadbenega programa navedel v vlogi in jih je v postopku
ocenjevanja potrdila Komisija ter so vklju¢eni v Pogodbo o izvedbi vadbenega programa za obdobje
2026/2027 ter sodijo v eno izmed naslednjih skupin:

a) stroski osebja,

b) stroski uporabe prostorov,
c) stroski prevoza,

d) drugi stro3ki.

Stroski, ki jih izvajalec vadbenega programa ni predvidel v viogi, niso upravi€¢eni do financiranja!l

Dokazila o nastanku in placilu stroskov

a) stroski osebja

pogodba ali aneks k pogodbi o zaposlitvi ali pogodba o delu z osebami ali samostojnimi
podjetniki, ki izvajajo aktivnosti vadbenega programa,

v primeru, da vrednost ure ni razvidna iz pogodbe Se izraCun urne postavke, na podlagi katere
bo mogoce preveriti ustreznost visine uveljavljanih sredstey,

mesecni obracunski list ali racun ali obracun,

v primeru stroSkov prostovoljca, pogodba o prostovoljstvu in evidenca prostovoljnega dela ter
obracun stroSkov prostovoljca,

dokazilo o placilu.

b) stroski uporabe prostorov

najemna pogodba oz. pogodba o uporabi prostora, iz katere je razvidna vrednost ure najema.
Ce iz pogodbe ni razvidna vrednost ure najema prostora, je potrebno priloZiti pojasnilo, iz
katerega izhaja utemeljitev vrednosti najema na uro (npr. uradno objavljen cenik),

racun,

dokazilo o placilu.

c) stroSki prevoza

potni nalog in obracun potnih stroSkov, iz katerega mora biti jasno razvidna povezava z
izvedbo programa,

racun za storitev prevoza zunanjega izvajalca/prevoznika,

dokazilo o pladilu.

Stroski prevoza so upraviceni so le, Ce ste njihovo potrebnost ustrezno utemeljili v vlogi in so nujno
potrebni za izvajanje vsebine vadbenega programa. Kategorija stroSkov prevoza lahko zajema le
stroSke v okviru izvedbe vadbenega programa, npr. prevoz od lokacije zbornega mesta do izhodis¢a
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planinskega izleta in nazaj, prevoz udelezencev od doma do vadbene lokacije in nazaj, Ce je to
potrebno in utemeljeno z vidika ciljne skupine. V to kategorijo ne sodijo stroSki prevoza oseb, ki
Stejejo pod osebje projekta (zaposleni in pogodbe civilnega prava) od doma do zbornega
mesta/lokacije izvedbe programa in nazaj domov. V to kategorijo prav tako ne sodijo stro$ki prevoza
v okviru priprav na izvedbo aktivnosti. V primeru uveljavljanja kilometrine so upravi¢eni samo stroski
do viSine, opredeljene v Uredbi o davéni obravnavi povracil stroSkov in drugih dohodkov iz delovnega
razmerja (Uradni list RS, §t. 140/06, 76/08, 63/17, 71/18, 104/21, 114/21, 87/22, 113/22 in 162/22).

d) drugi stroski

- pogodba oz. narocilnica, iz katere je razvidna neposredna povezava z izvedbo programa in
obsegom ur, ipd.,

- racun, obracun,

- dokazilo o placilu.

V primeru nejasnosti predloZenih stroskov bo projektna pisarna OKS-ZSZ izvajalca vadbenega
programa zaprosila za dodatna pojasnila ali dokazila. V primeru neutemeljenosti stroSkov bo projektna
pisarna OKS-ZSZ zahtevek za plagilo zavrnila in prosila izvajalca vadbenega programa za izdajo
zahtevka v ustrezni visini.

8. Dostop do informacijskega sistema
Vsak izvajalec vadbenega programa se mora najprej registrirati v informacijski sistem.
Registriranim izvajalcem informacijski sistem omogoca predvsem naslednje funkcionalnosti:

Vpis udelezencev v vadbeni program;

Nacrtovanje terminov vadb;

Vodenje evidence prisotnosti in kreacija mesecne liste prisotnosti / izpis iz sistema;
Priprava zahtevkov za financiranje / izpis iz sistema;

Priprava kon€nega porocila / izpis iz sistema.

Izbranim izvajalcem vadbenih programov so na spletni strani OKS-ZSZ na voljo Navodila za uporabo
informacijskega sistema za izvajalce.

Zagotavljanje varnosti in preglednosti informacijskega sistema Aktivno inkluzivno je opisano v
dokumentu Splosni pogoji uporabe informacijskega sistema aktivno inkluzivno.
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9. Zahtevek za placilo in konéno porocilo

Na podlagi vnesenih podatkov v informacijski sistem bo izvajalec vadbenega programa v sistemu kreiral
liste prisovtnovsti, zahtevek za placilo in kon¢no poro¢ilo. Vzorci izpisov so objavljeni v okviru Javnega
povabila SPSI 2026/2027.

Prvi zahtevek za placilo se odda najkasneje en mesec po izvedenem prvem tromesecju vadb, drugi
zahtevek za placilo se odda najkasneje en mesec po izvedenem drugem tromesecju vadb. Tretji in
predvidoma zadniji zahtevek za placilo se odda najkasneje en mesec po zaklju€ku 60-urnega vadbenega
programa. Hkrati z zadnjim zahtevkom za placilo se odda tudi kon¢no porocilo.

(i) Zahtevek za placilo obsega naslednje kljuéne elemente:

- Izpolnjen in podpisan obrazec Zahtevek za placilo,
- Podpisan mesecni izpis evidence prisotnosti udelezencev na posameznih vadbah,
- Dokazila o stroskih, ki se uveljavljajo ter dokazila o njihovem placilu.

Nacin oddaje zahtevka za placilo:

1. lzvajalec vadbenega programa po koncu vsakega koledarskega meseca izpiSe mesecno listo
prisotnosti, pridobi podpise udeleZencev (ali v njihovem imenu njihovih
starSev/skrbnikov/pedagogoyv,..) in jih nalozi v aplikacijo.

2. lzvajalec vadbenega programa izpolni Prilogo 1 teh navodil, v katero vnese vse podatke o
stroskih, ki jih bo uveljavljal v Zahtevku za placilo.

3. lzvajalec vadbenega programa Prilogo 1 z vsemi zahtevanimi dokazili o stroskih in dokazili o
placilih posreduje po e-posti na naslov aktivnoinkluzivho@olympic.si.

4. lzvajalec vadbenega programa pocaka na potrditev ustreznosti dokazil in zneska zahtevka s
strani projektne pisarne OKS — ZSZ.

5. Po potrditvi ustreznosti viSine zahtevka, izpolni vrednost zahtevka v aplikaciji, ga podpise in
naloZi nazaj v aplikacijo, projektna pisarna OKS — ZSZ ga v aplikaciji potrdi. S tem je zahtevek
tudi uradno oddan.

(ii) Konéno porocilo obsega naslednje dokumente

- Izpolnjeno in podpisano kon¢no porocilo izvajalca vadbenega programa.

Nacin oddaje konénega porogila:
- lzvajalcu vadbenega programa se po koncu izvedbe celotnega, 60-urnega programa v
aplikaciji odpre moznost izpolnitve obrazca Konéno porocilo. Le tega izvajalec vadbenega
programa izpolni, natisne, podpiSe in nalozi nazaj v aplikacijo.
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- Projektna pisarna OKS — ZSZ konéno porogilo pregleda in v aplikaciji potrdi ali zahteva
dopolnitve. Zadnji zahtevek za placilo ne bo placan dokler izvajalec vadbenega programa ne
bo predloZil ustreznega konénega porocila.

- S potrditvijo kon€nega porocila je program izvajalca vadbenega programa tudi uradno
zakljucen.

10. Spremembe in obvescanje

Izvajalec vadbenega programa mora pisno obvestiti OKS-ZSZ o:

- statusnih spremembah (sprememba naslova, zakonitega zastopnika ipd.),
- vsebinskih spremembah programa,
- tezavah pri izvajanju ali nepredvidenih okolis€inah.

Vse spremembe, povezane z organizacijo izvajalca, morajo biti pisno sporo¢ene projektni pisarni OKS
— ZSZ najkasneje v 7 dneh od nastanka spremembe na elektronski naslov
aktivnoinkluzivno@olympic.si. V korespondenci naj bodo zaradi lazje obravnave navedeni Stevilka
pogodbe in naziv programa.

11. Preverjanje izvajanja vadbenih programov na terenu

OKS-Z8Z je dolzan poskrbeti, da se programi, ki se financirajo iz sredstev EU in sredstev drzavnega
proracuna izvajajo v skladu z namenom in ciljem financiranja. Zato lahko kadar koli izvedejo napovedan
ali nenapovedan obisk izvajalca vadbenega programa.

12. Kontaktni podatki OKS-ZSZ

Kontaktna oseba na OKS-ZS8Z je skrbnik pogodb z izbranimi izvajalci vadbenih programov, ga. Tjasa
Cebular, telefon 031 622 116.

Izvajalci vadbenih programov za vse zadeve, ki se vezejo na izvajanje programov komunicirajo preko
e-naslova: aktivnoinkluzivho@olympic.si.

Priloga: Priloga 1_ Priloga k zahtevku za placilo
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NAVODILA ZA PRIPRAVO ZAHTEVKA ZA PLACILO IZVAJALCA VADBENEGA PROGRAMA 2026/2027

Pomembno: Prebrati pred pricetkom priprave Zahtevka za placilo

Vsi raduni za opravljene storitve se morajo glasiti na izvajalca programa, izbranega na Javnem povabilu SPSI 2026/2027.

Izvajalec za del stroSkov, ki jih uveljavlja v zahtevkih za placilo, ne sme prejeti sredstev iz drugih javnih virov financiranja. Prepoved dvojnega

2 |a o
financiranjal

3 Iz raduna mora biti razvidna jasna specifikacija stroska, ki ga izvajalec uveljavlja za program SPSI 2026/2027. Izjema je primer pladnega
obracuna pri stroskih dela.

4 Izvajalci, ki izvajajo ve& programov SPSI 2026/2027 morajo za vsak sofinanciran program voditi logeno evidenco, s specifikacijo vseh
stroSkov, pri Eemer morajo posebej paziti, da ne uveljavljajo istega stroska (oz. deleza stroSka na obeh programih).

5 |Vsi stroski, navedeni na seznamu morajo biti placani, prilozena morajo biti potrdila o placilu.

6 Vsi stroski, ki jih uveljavljate, vkljuéno s placilno listo za stroSke dela, morajo biti priloZzeni v skenirani obliki. Ob¢utljivi podatki so lahko skriti,
razvidna pa mora biti oseba in vse finanéne postavke, iz katerih se izracunava viSina urne postavke.

7 Upravicene so le tiste vrste stroskov, ki jih je izvajalec navedel v vlogi in so bili potrjeni. Stroski, ki jih izvajalec ni predvidel v vlogi ali so bili
izlo€eni iz potrjenega zneska, niso upravic¢eni do financiranja! V primeru dvoma preveriti na OKS.

8 |Vsi strodki se morajo nanasati na obdobje izvajanja programa SPSI 2026/2027, za katerega se oddaja zahtevek za plagilo.

9 Vsi stroSki morajo biti v vlogi ustrezno utemeljeni, povezljivi z zahtevami ciljne skupine in specifiko predlozenega programa ter skladni z urami
trajanja programa.

10 Dokazila naj bodo ustrezno ostevil€ena in zlozena po vrsti. Dokumentacija mora biti urejena in berljiva. Dokazila, ki ne bodo berljiva ali

popolna, bodo zavrnjena oz. se bo zahtevala dopolnitev.

SEZNAM UPRAVICENIH STROSKOV SPSI 2026/2027

Tip stroska Utemeljitev stroska

stroski vodenja vadbenega programa za vodjo programa in ostale sodelujoce strokovne delavce, spremljevalce,
prostovoljce, ki skrbijo za varno izvedbo vadbenega programa.

Sem spadajo stroski po pogodbi o zaposlitvi in stroSki dela na podlagi pogodbe civilnega prava (podjemne
Stroski osebja pogodbe), Studentske napotnice, stroSek dela samostojnega podjetnika, ki ima s prijaviteliem sklenjeno pogodbo
o sodelovanju. Pod to kategorijo sodijo tudi stroski, ki nastanejo na podlagi prostovoljskega dela (npr. malica,
prevoz in zavarovanje). Upravicen je stroSek bruto izplacila, vkljuéno z vsemi placanimi prispevki. Primer
izracuna: npr. Stevilo ur x eur/uro za posameznega sodelujocega.

Pod to kategorijo se lahko uveljavlja stroSke najema prostora za izvajanje vadbenega programa. SSem spadajo
stroSki najema prostora, stroSek vstopnin za bazen, balinis€e, ipd., smucarske in druge karte oz. vstopnice v
Sportne objekte. Sem ne sodi amortizacija ali povracilo teko€ih obratovalnih stroskov lastnih prostorov. Prav tako
sem ne sodijo stroSki najema pisarn izbranih izvajalcev. Primer izra¢una: Stevilo ur x cena najema na uro.

Stroski uporabe prostorov

Kategorija stroskov prevoza lahko zajema le stroSke izvedbe vadbenega programa, npr. prevoz od lokacije
zbornega mesta do izhodis¢a planinskega izleta in nazaj, prevoz udelezencev od doma do vadbene lokacije in
nazaj, Ce je to potrebno in utemeljeno z vidika ciljne skupine. V to kategorijo ne sodijo stroski prevoza oseb, ki
Stejejo pod osebje projekta (zaposleni in pogodbe civilnega prava) od doma do zbornega mesta/lokacije izvedbe
programa in nazaj domov. V to kategorijo prav tako ne sodijo stroSki prevoza v okviru priprav na izvedbo
aktivnosti. V primeru uveljavljanja kilometrine so upraviceni stroSki samo do viSine, opredeljene v Uredbi o davéni
obravnavi povracil stroskov in drugih dohodkov iz delovnega razmerja (Uradni list RS, §t. 140/06, 76/08, 63/17,
71/18, 104/21, 114/21, 87/22, 113/22 in 162/22). Primer izra¢una: npr. Stevilo km x 0,43 eur.

Stroski prevoza

Sem sodijo npr. stroSki znakovnega tolmaca in drugi podobni stroski, brez katerih programa ni mogoce izvesti in
Drugi stroski ne sodijo v druge kategorije. Primer izracuna: Stevilo ur dela x cena/uro za posamezno vrsto dela ali za
storitev.
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SEZNAM RACUNOV
Naziv programa: izpolni izvajalec
Naziv izvajalca: izpolni izvajalec
Stevilka zahtevka za pladilo: izpolni izvajalec
Na~1|v doba.vnelja_(ud.a]atelja Vrednost, ki se o i ) .
racuna) oziroma ime in S Celotna L Pojasnilo k ra¢unu ali obra¢unu: npr.
. - . . Stevilka Datum . o uveljavlja na o s oL: -
Vrsta strosSka priimek prejemnika sredstev Datum placila |vrednost racuna izracun deleza, ki se uveljavlja,
dokumenta |dokumenta zahtevku za

v primeru obra¢una place,
prostovoljskega dela

ali obracuna

placilo

pojasnilo izracuna urne postavke, ipd.

01_Stroski osebja

0,00

0,00

01_1

012

01_3

... po potrebi dodati vrstice

02_Stroski uporabe prostorov

0,00

021

022

02_3

... po potrebi dodati vrstice

03_Stroski prevoza

0,00

03_1

03 2

033

... po potrebi dodati vrstice

04_Drugi stroski

0,00

0,00

04 1

04 2

043

... po potrebi dodati vrstice

Sestevek stroskov - odhodkov

0,00

Pripravil:
Ime in priimek:

Funkcija:

Podpis:

Kraj in datum:

Poobladéeni zastopnik

Ime in priimek:
Funkcija:

Podpis:
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SEZNAM DOKAZIL

Naziv programa:
Naziv izvajalca:
Stevilka zahtevka za plagilo:

izpolni izvajalec

izpolni izvajalec

izpolni izvajalec

Vrsta stroska

Ime datoteke z dokazilom, ki se nanasa na stroSek. Ustrezno zaporedno stevilCiti.

01_Stroski osebja

01_1 primer: 01_1_pogodba o zaposlitvi P.Z.

01_1 primer: 01_1_obracun place za november25
01_2

01_3

... po potrebi dodati vrstice

02_Stroski uporabe prostorov

02_1

primer: 02_1_obraéun PN_oktober P.Z

022

primer: 02_2_obraéun PN_november P.Z

02_3

... po potrebi dodati vrstice

03_Stroski prevoza

03 1

primer: 03_1_racun za najem telovadnice_november25

03 2

03 3

... po potrebi dodati vrstice

04_Drugi stroski

04_1

042

04 3

... po potrebi dodati vrstice

Sestevek stroskov - odhodkov

Pripravil:
Ime in primek:

Funkcija:

Podpis:

Kraj in datum:

Pooblas¢eni zastopnik
Ime in primek:

Funkcija:

Podpis:




ZAHTEVEK ZA PLACILO - PODATKI ZA VNOS V APLIKACIJO

Kratek opis stroska Znesek zahtevka
Stroski osebja 0,00
Stroski uporabe prostorov 0,00
Stroski prevoza 0,00
Drugi stroski 0,00
SKUPAJ: - €]
|Skupaj za plaéilo: | - €]

Na podlagi vnosov v zavihek "seznam stroSkov" se vrednosti avtomaticno vpisejo.

Vrednosti oznacene z rdeco je potrebno vnesti v zahtevek v aplikacijo, kjer se ga nato izpiSe, podpise
in ponovno nalozi v sistem https.//app.aktivnoinkluzivno.si/.
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